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1. ,,Kisvakond a baratom” Munkahelyi Bolcsode adatai

Munkahelyi Béleséde neve: , KISVAKOND A BARATOM” Munkahelyi Bolcséde
Cime: 2400 Dunaujvaros, Vasmi ut 10.

Telefonszam: 06-25- 550-400, 06-25-550-609

E-mail cim: apolasiigazgato@pantaleon.hu

Programért felel6s neve: Erdély—Frany6 Anna apolési igazgato

Szakmai programot készitette: Erdély—Franyo Anna apolasi igazgatd

Fenntart6 neve: Dunaugjvérosi Szent Pantaleon Korhaz—Rendeldintézet

Ellatasi teriilet: Fejér, Bacs-Kiskun, Tolna megye



2. ,,Kisvakond a baratom” Munkahelyi Bolcséde mindségpolitikaja

A Munkahelyi Bolcséde minéségpolitikajanak alapelveit az érvényes jogszabalyok (1997. évi
XXXI. torvény, 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet, 259/2002.(XI.18.) Kormdnyrendelet, és a
6/2016. (111. 24.) EMMI rendelet) alapjan hataroztuk meg.

Kiemelt célunk a bolcsddei ellatdsban részesiildé harom év alatti gyermekekre vonatkozo
nevelési-, gondozasi elvek, a bolcsddei nevelés-, gondozas orszagos alapprogramjanak megfeleld
szakmai munka folytatasa.

A szakmai program figyelembe veszi az eldirt jogszabalyokat, a gyermekek sziikségleteit, az
intézményi adottsagokat.

Tiszteletben tartjuk a csaladok egymastol eltérd értékrendjét, a gyermekek egyéniségét.

Célunk a gyermeki személyiség fejlesztése, kibontakoztatasa, kis csoportos foglalkoztatas keretei
kozott.

Maximum 7 gyermek egész napos ellatasat vallaljuk, de lehetdséget nyujtunk heti, napi és

néhany oras gyermekfeliigyeletre is.



3., Kisvakond a baratom” Munkahelyi Bolcséde kiildetése

Célja, hogy munkatarsaink szdmara Ilehetévé tegyilk a munkavallalast, képzéseken,
tovabbképzéseken vehessenek részt, vagy egyéb iranyu elfoglaltsagaikat zokkendmentesen
lebonyolithassak.

2010-t6l a valtozod csaladtamogatasi rendszer a GYES, illetve a GYED id6-tartaméanak ¢€s
jogosultsaganak valtozédsa az anyakat nagyobb szamban kényszeriti munkavallalasra. Az ellatast
igényl6é gyermekek szama né. A Munkahelyi Bolcs6dében lehetéség nyilik az onkormanyzati
ellatasbol kiszoruld gyermekek felvételére.

A Munkahelyi Bolcséde elénye, hogy a kis gyermeklétszam lehetdséget ad az egyénre szabott
foglalkoztatasra, a kiilonleges bandsmodot igényld gyermekek sziikségleteinek kielégitésére.
Csaladias légkorben konnyebb a sziiloktdl vald elszakadas, a fertdzéses megbetegedések
ritkdbbak, mint a nagyobb létszamu kozosségekben. Kevesebbet hidnyzik a munkabol a sziild,
nyer vele a munkavallal6 és a munkaltato egyarant.

Csaladias, meleg, baratsagos légkorben, személyre szo6l6, differencialt bandsmoddal jarulunk
hozza a gyermekek személyiségének kibontakozasdhoz.

Elsddleges feladatunknak tekintjiik, hogy nyugodt, deris, kiegyensulyozott hatteret biztositsunk
a gyermekek onfeledt jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez. Ezaltal lehetoség nyilik arra,
hogy a gyermekek képességeit az egyéni igényeiknek, érdeklddésiiknek megfeleléen a
legoptimalisabban fejlessziik.

A lelki egészség mellett a testi egészséget is fontosnak tartjuk - ez utdbbit egészséges ételekkel

¢s a gyerekek nagy mozgésigényének kielégitésével kivanjuk megvalositani.



4. ,,Kisvakond a baratom” Munkahelyi Bolcséde bemutatasa

Célkitiizései:
Fontos szdmunkra, hogy fejlédjon a gyermekek testi, lelki, értelmi érettsége, alkalmassa
valjanak az bolcsddei életre. Mivel a gyerekek kiilonbozd szociokulturalis hattérrel érkeznek,
ezért nagy hangsulyt fektetink a gyerekek sokoldali, harmonikus személyiségének
kibontakoztatasara.
Tobbek kozott:

e Egészséges ¢letmdd kialakitasa

e Erzelmi és szocialis fejlodés segitése

e Megismerési folyamatok segitése

o Természetes tudasvagy fenntartdsa, serkentése

Megvalésitas helye: ,,Kisvakond a baratom” Munkahelyi Bolcséde, Dunatijvaros, Vasm tt 10.
Fenntart6: Dunaugjvarosi Szent Pantaleon Korhaz — Rendeldintézet

Székhelye: 2400 Dunatjvaros, Koranyi S. u. 4-6.

Ellatasi teriilet, célcsoport:

Dunatjvaros a Mez6fold keleti szélén taldlhatd, a Duna jobb oldalan, Budapesttél 67
kilométerre, Fejér, Bacs-Kiskun és Tolna megye harmas hataranak kozelében. A varos harom
nagyobb részre tagolodik. Eszakon a patakok szabdalta mélyebben fekv részen helyezkedik el
Dunatjvéros 6varosa, az Un. Pentele varosrész, mely az egykori Dunapentele évszdzadok ota
beépitett belteriileti részét jelenti. A varos a tengerszinttdl 116 méter feletti magassagban
fekszik, keleten a Duna mintegy 10 kilométeres szakaszon hatarolja, nyugatrol pedig szelid
dombvidék Ovezi. Megyei jogu varos, a Dunaujvarosi kistérség székhelye. A megye mésodik
legnépesebb varosa. Kicsivel tobb 52 négyzetkilométernél, lakossdganak szdma meghaladja a
48 ezer f6t. A Duna mintegy 10 kilométer hosszusagban hatarolja Jelentds gazdasagi, kulturalis
és sportkdzpont, valamint egyetemvaros.

Orszagszerte, igy varosunkban is egyre nagyobb igény mutatkozik a gyermekek napkdzbeni
ellatasara. Az ¢édesanya munkaerd piaci re-integracidja a csalddfenntartds érdekében sok
csaladnal sziikségess¢ valik. Bolcs6dénkben nyujtott szolgaltatds célja, hogy az
intézménylinkben dolgozé munkavallalok gyermekei részére 20 honapos kortdl 3 éves korig

megfeleld napkozbeni ellatast nyujtson, rugalmasan alkalmazkodva a dolgozok igényeihez. Az


https://hu.wikipedia.org/wiki/Mez%C5%91f%C3%B6ld
https://hu.wikipedia.org/wiki/Duna
https://hu.wikipedia.org/wiki/Budapest
https://hu.wikipedia.org/wiki/Fej%C3%A9r
https://hu.wikipedia.org/wiki/B%C3%A1cs-Kiskun
https://hu.wikipedia.org/wiki/Tolna_megye
https://hu.wikipedia.org/wiki/Duna
https://hu.wikipedia.org/wiki/Duna%C3%BAjv%C3%A1rosi_Egyetem

intézmény szabad féréhely kapacitas fiiggvényében lehetdséget biztosit kiviilrél érkezo
gyermekek befogadasara, nevelésére, gondozésara.
Ellatandé korosztaly: Els6sorban harom év alatti gyermekek szaméra nytjt ellatast. Az ellatott
1étszam 7 f6. Amennyiben a bolcsédében valamennyi gyermek betdltotte a 2. életévét, abban az
esetben 8 f0 is lehet a csoport 1étszama.
A Szent Pantaleon Korhaz — Rendeldintézet Dunaujvaros intézményi szabdlyzatai tartalmazzak
a Munkahelyi Bolcsédére vonatkozd Szervezeti és Miikodési szabalyzatot, pénziigyi rendet.
Munkénk sorén szem elott tartjuk a gyermekeket megilletd jogokat.
A Munkahelyi Bolcséde igénybevételének médja:
A bolcsddében elsdsorban, és dontd részben sziildi igény, jelzés alapjan intézményiink
munkavallalonak gyermekei keriilnek felvételre. Szabad kapacités keretében keriilhet sor kiilsOs
gyermekek elhelyezésére. . A bolcsddei ellatas kérelmezésekor, annak feltételeirdl a gyermek
torvényes képviseldje minden esetben tajékoztatast kap.
Egyeztetett id6ben a sziilé gyermekével meglatogatja a Munkahelyi Bolcs6dét. Tajékoztatast
kap a napirendrél, hazirendrél, megismerkedik a kisgyermeknevelokkel, a Munkahelyi
Bolcsdde helyiségeivel A felvétel a megallapodas megkotésével valik érvényessé.
A sziiloknek lehetdségiik van igényeiknek megfeleld iddtartalmu szolgaltatdst valasztani.
Lehet6séget nyujtunk egész hetes, egész napos ellatasra, egész hetes fél napos ellatasra, illetve a
hét bizonyos napjaira korlatoz6doé ellatasra.
Bolcsédénk az alapfeladatokon tal idészakos gyermekfeliigyelettel, délutan, hétvégeén,
gondozasi sziinetekben, valamint nyari taborok miikodtetésével is segiti a csaladokat szabad
kapacitasok terhére.
A Munkahelyi Bolcsode finanszirozasa:

o Fenntarto altal lekért finanszirozas az allami normativanak megfeleld 6sszeggel

e  Onkoltség alapjan szamitott napidij, dij

e Sziil6k altal fizetett élelmezési dij

A Munkahelyi Bolcséde férohelyszama, a gyerekek kora: 7 f6, 0-3 éves korig

4.1. Személyi feltételek

A munkahelyi bolcsédében 7 gyermekre 2 {6 kisgyermeknevel6t biztositunk.
A kollégandket heti 40 oraban foglalkoztatjuk. Udvarosi, €s karbantartasi feladatokat a korhaz

Miiszaki Osztaly és a Gondnokséag dolgozoi végzik.



A kisgyermekneveldk személyiségének meghatarozo szerepe van a napi szintii foglalkozasok
soran. Megteremtik az 4llandosagot, a biztonsagot, a stabilitdst a gyermekek szamara.
Szeretetteljes odafordulassal, a gyermek életkori sajatossagat figyelembe véve segitik a
gyermekek fejlodését.

A jogszabalyban rogzitettek alapjan foglalkozas-egészségiigyi alkalmassagi vizsgalattal kell
rendelkeznie, valamint biintetlenségrol kiallitott nyilatkozattal.

4.1.1. Igénylok és a személyes gondoskodast nyujtok jogainak védelme

Az ellatast igénybevevO csalddjat megilleti a személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem. Kiilondsen a kisgyermekeket, akik életkoruknal fogva
kiszolgaltatottak.

Az igénylé csaladok szamara a faliujsigon megtalalhatd a gyermekjogi képviseld, neve,
elérhetdsége, €s hivatali ideje.

Személyes gondoskodast nyujtok jogainak védelme:

Az intézményben nem dallhat alkalmazasban olyan személy, akivel szemben a Gyermekek
védelmérdl, és a gyamiigyi igazgatasrdl szold torvény kizard tényezdje all fenn. A dolgozok
maganéletének védelme, a személyes adataik kezelésében mérvadd. Az intézmény dolgozoit, és
vezetdjét panasztétel esetén a kivizsgalasi idOszak végéig megilleti munkaltatojuk, és
fenntartojuk védelme.

Gyermekjogi képviselo: Dr.Ferk Viktéria

Telefon: 06/20 489 96 55

e-mail cim: viktoria.ferk@ijsz.bm.gov.hu

Levelezési cim: Integralt Jogvédelmi Szolgalat K6zép —dunantali Regionalis Iroda

8000 Székesfehérvar Horvath I. u 16-18

Fogadodra: minden honap 2. péntek 9.00.-13.00. 6raig a fenti cimen

4.2. Targyi feltételei:

A munkahelyi bolcs6de a Szent Pantaleon Korhaz- Rendeldintézettdl helyileg elkiilonitetten,
kiilon bejarattal, szaraz, vilagos, jol szelloztethetd és fiithetd épiilettel rendelkezik. Belsd
kozlekedd folyosordl nyild 61to6zd, foglalkoztatok, a foglalkoztatokbol nyildo mellékhelyiségek,
talalé konyha, személyzeti tartozkodo és mellékhelyiség, takaritoszer raktar, valamint az udvar
rész alkotja. Az ¢épiilet kialakitdsa biztositja a gyermekek testi épségét nem veszélyeztetd

kortilményeket.



Babakocsi tarold kozvetleniil az épiiletbdl megkozelithetd. A szezondlis jatékok és egyéb
eszk0zOk tarolasa az erre a célra kialakitott helyiségben megoldott. A dolgozok szédmara

0ltozohelyiség/mosdo biztositott.
A Munkahelyi Bolcséde dsszteriilete: 167,46 m2.

,,Kisvakond a barditom” Munkahelyi Bolcséde III.- Narancs szoba: 17,11 m2
Mellékhelyiségek: minden mini bolcsédéhez tartozik — 1 db gyerekmosdd, 1 db gyerek we, 1 db
tusolo, 1 db felnott mosdo.

= gyerekolt6z6 26,66 m2,

= talalokonyha 12,67 m2,

=  mosogatd 3,99 m2,

= személyzeti tartozkodo és mellékhelyiség 7,01 m2 + 2,34 m2,

= takaritoszer raktar 2,53 m2,

= talal6 kocsi tarold 2,44 m2

=  kozlekedo 10,29 m2

= sz¢élfogod 4,25 m2

A gyermekek étkezése a csoportszobaba torténik, ennek koriilményei asztal, szék, zsurkocsi,
edények biztositottak. Az étkezéshez a 4 hetes, tavaszi-nyari, és Oszi-téli étlap Osszeallitasat
dietetikus végzi, az ételeket kiilsd szolgaltatd szallitja.

A pihenés sziikségletének kielégitéséhez puhasarok keriilt kialakitasra és kozepes bolesddei
fektetok allnak rendelkezésre.

A Munkahelyi Bolcs6édéhez egy 514 m2-es jatszoudvar tartozik, nagy zold feliilettel, kialakitott
motorozo jardaval, fedett homokozoval, kerti paddal és kiiltéri jatékokkal.

A Munkahelyi Bolcséde targyi feltételrendszerét a 15/1998-as rendeletben foglaltaknak

megfelelden alakitottuk Ki.

A bels6 berendezés a gyermek méretének, sziikségleteinek megfeleld, konnyen tisztantarthato,

esztétikus:
e Oltozé: lindleum burkolat, 2 pelenkazd, 1 kézmoso tiikdrrel, ez felnétt
magassagban van elhelyezve, 1-1 db szemetes a pelenkaknak, polcos 61t6z6 pad,

fogas, iizend tabla, amelyen a fontosabb informaciok talalhatdoak
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Fiirdészobak: cstiszasmentes padozat, csempe falburkolat, 1-1 db kisméretit WC,
1-1 db kisméretii csap, illetve az egyik fiirdében nagyobb WC, az iskolas
gyerekeknek, gyermek kézmoso tiikkorrel, kézmosoé tiikorrel felnétt magassagban,
zuhanyz6. A gyermek magassagaban elhelyezett allo és fekvo tiikor, torolkozo
tartd, torolkozok, valamint a szajapolas eszkozeit tartd polc is konnyen elérhetd
magassagban van felszerelve, ezzel segitve az onallosodast. 1-1 db bili, 1-1 db

szemetes.

Foglalkoztaté (csoportszoba):

Lindleum burkolat, nagyméretli jatszoészonyegek, hempergd, két nagy ablak,
amely biztositja a természetes fényt, derlis kornyezet, szinesre festett falak,
amelyek vidamsagot sugaroznak.

A kiilonboz0 jatékok nyitott polcokon talalhatéoak. Vannak koztiik olyan jatékok
(alapjatékok), amelyekkel allanddan jatszhatnak a gyerekek, és vannak olyanok,
amelyek felnétt feliigyeletet igényelnek (gyermek koratol, fejlettségi szintjétol
figg, hogy mivel egészitjiik ki a jaték repertoart). Rendelkezésre allnak babak,
labdak, allatfigurdk, kenddk, autdk, finommozgast fejleszté jatékok,
kéziigyességet  fejleszté anyagok a  kézimunkazashoz, gyurmazashoz,
papirmunkédhoz, ¢épitdjatékok, szerepjaték kellékek (a szokdsos haztartési
kellékek, mint pl. edények, serpenydk, kanalak, miianyag dobozok, kosarkak
remek jatékszerként szolgalnak), gyermekkartydk, domindk, kirakok
korosztalyonként valogatott képes, mese- és ifjlisagi konyvek, stb.

Kisebb gyerekeknek: csorgdk, ragokak, milanyag képeskonyvek, Montessori
torony, épitdkockak stb.

A jatékon kiviil, nagy élmény a gyermekeknek a rajzolas, festés, alkotas. Ehhez
biztositunk zsirkrétat, vastag ceruzat, festhetnek ujjfestékkel, az ujjukkal, vagy kis
szivacsokkal, de vastag ecsettel is. Gyurmat mi magunk is készitiink.

2 db, 4 személyes asztal (stabilak, strapabirdak), fordithato allasu székekkel (7
db). Az asztaloknal tudnak a gyermekek alkotni: kézmiiveskednek, rajzolnak,
jatszanak, étkeznek (az étkezéshez sziikséges eszkozok: tanyérok, evoeszkozok,
poharak, teritd, eloke, szalvétatartd, szalvéta, a konyhaban talalhatoak.)
Altatashoz a gyermekek életkordnak és igényeinek megfeleld kozepes méretit

bolcsddei fektetdn, wescos agyon torténik. A kicsiknek jardka nyujt biztonsagot,
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amig a kisgyermekneveld a tobbi gyermekkel a fiirdészobdban van, vagy az
altatashoz, étkezéshez készit eld.
Szakmai anyagok, ideiglenesen kivont jatékok, napkdzben hasznalaton kiviili

agyak tarolasa szekrényben torténik.

Udvar, udvari jatéktarolo

A Munkahelyi Bolcs6édéhez sajat jatszoudvar is tartozik. A jatszoéudvarunk
korbekeritett, igy a gyermekek feliigyelet nélkiil sem juthatnak ki. A szabadtéri
jatékok (pl. kismotorok, homokozok, flinyirok, talicskak) taroldsa, az erre a célra
kialakitott helységben biztositott. Udvarunkon lehetdség van homokozasra, ami
gyerekek egyik legkedvesebb udvari tevékenysége. A homokozo lefedhetd, igy
amikor mar nem hasznaljuk, mindig lefedjiikk. Lehetéség szerint minden nap
felassuk.

A homokozon kiviil miianyag csuszdak, kismotorok, homokozoé jatékok, labdak
fiinyirok, talicskéak, hullahopp karikak allnak a gyerekek rendelkezésére.
Udvarunkon van megfeleld teriilet a kismotorok biztonsagos hasznélatara is,
illetve a 2-3 éves gyerekek mar szivesen rajzolnak aszfaltkrétaval, erre is van
lehetdség. A jatékok lehetdséget biztositanak, hogy a gyermek Onalléan is
kivélaszthassa, mivel szeretne jatszani.

A bolcsdde fobejarata a gyermekek szamara elérhetetlen magassagban 1€vo zarral
van ellatva, az alsé kapu retesszel van felszerelve, melyet a gyermekek szintén

nem érnek el.

Mind az udvari, mind a belsd jatékok konnyen fert6tlenithetéek, balesetmentesek.

4.3. Nyitva tartasi ido

06.30. — 16.30. oraig altalanos

05.30. - 18.00. 6raig a szilil6k munkarendjéhez, csaladok igényeihez igazodva

A nyari takaritasi sziinet 2 hét, melynek idépontjarol a sziilok idében tajékoztatast kapnak.

Gondozasi sziinet igény szerint alakul.

4.4. Elelmezés

A 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet eldirasainak megfeleléen az étrend Osszeallitasanal

dietetikus altal készitett étlapot hasznalunk négyhetes forgoban, tavaszi-nyari, dszi-téli, mely a

korcsoport szamara az eldirt napi energiasziikségletet biztositja. Az étlap elkészitésénél nagy
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figyelmet forditunk a 3 év alatti korosztaly egyéni igényeire ¢és tipanyagsziikségleteire, valamint
a kiilonboz6 korosztaly igényeire. Biztositjuk a 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet 4. szamu
melléklete szerinti adagolasi utmutatoban foglalt adagot minden {6 szamara. Igény esetén napi
négyszeri, sziikkség esetén Otszori élelmezést is szolgaltatunk. Odafigyeliink arra, hogy a
gyermekek sok vitaminhoz és egészséges ételekhez jussanak. A konyhatechnoldgiai és higiénés

utasitasokat ismerjiik és betartjuk.

4.5. Téritési dijak:

e A téritési dijszabalyzatban meghatarozottak szerint.

4.6. Eseti feliigyelet

A Munkahelyi Bolcs6dén beliil a szabad kapacitas terhére iddszakos gyermekfeliigyeletet
biztositunk.

Az eseti feliigyelet bejelentési kotelezettsége: A Munkahelyi Bolcséde igénybevétele elétt 48
Oraval torténik a gyermek koranak és a feliigyelet id6tartamanak megjelolésével irasban az

egység vezetdjénél.

5. ,Kisvakond a baratom” Munkahelyi Bolcsodében az ellatas, a gondozas-nevelés

megvalosulasa

Munkahelyi Bolcsddénk elsésorban 0-3 éves gyermekek szamara nyujt életkoruknak megfeleld
nappali feliigyeletet, étkeztetést, csalad rendszerszemléletli gondozas-nevelést, foglalkoztatast. A
7 féréhelyes Munkahelyi Bolcs6de az erre a célra kialakitott helyiségekben miikodik, amely a
gyerekek igényei szerint van berendezve, nagy hangsulyt fektetve a kdrnyezetre, a csoportszoba
megfelelé és esztétikus elrendezésére. Fontosnak tartjuk, hogy a Munkahelyi Bolcsédénk
dolgozo6i a gyermekek segitOtarsai és vezetdi legyenek, hogy mindig annyi segitséget nyujtsanak,
amennyire, és amikor a gyermekeknek sziiksége van az Onallo tanulashoz. A gyermekek
fejlettségének, adottsagainak, tempdjanak nyomon kovetése alapjan a Munkahelyi Boles6dénk
dolgoz6i differencidltan foglalkoznak a gyermekekkel, megadva a tovabbfejlédés/fejlesztés
lehetdségét. A gyermekkori élmények €s hatasok egy életre kihatnak, ezért 6riési jelentdsége van
annak, hogy mit és hogyan tanitunk a gyerekeknek, hogyan kommunikalunk veliikk. Ahhoz, hogy
felnéve teljes értékli, onmagat kibontakoztatni tudd, onmaga értékeit ismeré emberré valjanak,

gyerekkorban kell leraknunk az alapokat.
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A kisgyermekneveldk és a sziilok kozott elengedhetetlen a kolesonds tiszteleten alapuld

partnerkapcsolat, mely a gyermekek harmonikus fejlodése értelmében meghatarozo.

5.1. A napirend megszervezése a Munkahelyi Boles6dében

A ritudlék, a napirend és a szabdlyok révén allanddsédgot és biztonsagérzetet teremtiink a
gyermekek szdmara. Erre kisgyermek korban kiilondsen nagy sziikség van. Testileg és
szellemileg akkor gyarapodnak, fejlodnek, ha tudjék, ismerik a dolgok egymasutanisagat,
valamint azt is, hogy mit varnak t6le és mit varhat 6 az 6t korilvevé vilagtol. Ekkor
készségesebben egylittmitkddik majd, mert ugy fogja érezni, hogy neki is van némi befolyésa a
kornyezetére. Az ismerdsség érzése egyszerre tolti el megnyugvassal és tdmasztja ald tudasat a
vilagrol.

A napirendet a kovetkezOképpen képzeljiik el, amely természetesen az évszakoknak és az

iddjarasnak megfeleléen rugalmasan valtozik:

Idépontok Tevékenységek

05.30 - 08.30 Folyamatos érkezés, igény szerint alvas, szabadjaték
08.30 - 09.00 Reggeli

09.00 - 10.00 Jaték a szobaban, foglalkozasok

10.00 - 10.30 Tizorai

10.30-11.30 | Jaték az udvaron

11.30-12.15 Ebéd

12.15 - 15.00 Délutéani pihenés, alvas

15.00 - 15.30 Uzsonna

15.30 - 17.30 Jaték, folyamatos hazaadas

17.30 - 18.00 Vacsora igény szerint
18.00 - 19.30 Jaték, folyamatos hazaadas
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5.2. Nevelési feladataink

5.2.1. Egészséges életmddra nevelés

a harmonikus testi €s lelki fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet
megteremtése, a fejlodés tdmogatasa

a primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése,

egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodds ¢és az
alapvetd kultarhigiénés szokéasok kialakuldsanak segitése (a testi-lelki harmoénia
kialakuldsat és megorzését segitd napirend — ezen beliil: étkezés, mosakodas,
01tozkodes, alvas, szobatisztasagra nevelés, pihenés, levegdzes, jaték, mozgas),
sziikség esetén specidlis szakember bevonasaval prevencios és korrekcios feladatok

ellatasa.

5.2.2. Erzelmi nevelés és szocialis fejlodés segitése

deriis 1égkor biztositasa, a Munkahelyi Bolcs6débe vald beilleszkedés megkonnyitése,
a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségeik feldolgozasaban,

a kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat kialakulasanak segitése,

az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban ¢lés helyzetében, az éntudat
egészséges fejlodésének segitése,

a bizalmon és elfogadason alapuld tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egyiittélés
szabalyai elfogaddsanak, a masik irdnti nyitottsag, empatia és tolerancia fejlédésének
segitése,

lehetdségteremtés a kisgyermekneveldvel és/vagy a tarsakkal kozos €lmények
szerzésére az €n érvényesités €s a tolerancia egyensulyanak iranyaba befolyasolva a
gyermek fejlodéseét,

a kommunikativ képességek fejlédésének segitése a kommunikacios kedv
felébresztésével €s fenntartasaval (meghallgatas, figyelem, kérdések megvalaszolésa),
a nehezen szocializalhato, lassabban fejl6dd gyermekek nevelése-gondozasa specidlis

tobblet-torédéssel, sziikség esetén mas szakemberek bevonasaval.

5.2.3. Megismerési folyamatok segitése

L 2

az érdeklodés kialakulasanak, fennmaradasanak, er6sodésének, az érdeklodési kor

boviilésének segitése,
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a gyermek ¢életkoranak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek lehetdségének
biztositasa,

a gyermek igényeihez igazodo kozos tevékenység soran élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nytjtasa,

az 6nallo aktivitas és a kreativitas tdAmogatasa,

az O6nallod véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra vald képessé valas segitése,
ismeretnyujtas, a tdjékozodasnak, a tapasztalatok ¢és ¢élmények feldolgozasanak
segitese,

a gyermek tevékenységének tdmogato-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése,

az onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

5.2.4. Ertelmi nevelés

Az értelmi nevelés sordn a gyerekek spontan szerzett tapasztalatait, ismereteit szeretnénk

rendszerezni és céliranyosan béviteni elsdsorban jatékos kornyezetbe agyazva. A gyerekek

érdeklodésére, kivancsisagara, mint életkori sajatossagra épitve fejlesztjiik a gyermeket.

Az alabbi fejlodési teriileteket célozzuk meg:

Auditiv és vizudlis észlelés fejlesztése
Tudatos figyelem, koncentraci6 fejlesztése
Gazdag képzeleti miikodés

Emlékez6 képesség fejlesztése
Problémamegoldo kreativ gondolkodas
Erzékelés fejlesztése

Megfigyeld képesség fejlesztése
Gondolkodas

Problémamegoldas, illetve a gondolkodasi miiveletek fejlesztése
A gyermek itéletalkotasa

Beszédkészség fejlesztése

Kreativitas fejlesztése

Iranyitott tanulds

Onallosag fejlesztése
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5.3. Gondozasi feladataink

5.3.1. Elelmezés

A gyermekek taplalasa az ¢€letkori sajatossagaiknak és egyéni igényeiknek megfelelden torténik.
A napirendiink lehetévé teszi, hogy minden gyermek nyugodt koriilmények kozott étkezhessen.
Az étkezdben etetdszeékek konnyitik meg az egészen kicsik étkezését, a nagyobbaknak kis asztal
all a rendelkezésére. A gyermekek kis csoportokban iilhetnek az asztalhoz, ha mar egyediil le
tudnak {ilni, illetve fel tudnak allni, és az ételadagjuk nagy részét 6nalldan el tudjak fogyasztani.
Uj ételek, izek bevezetésénél elészor mindig csak kis mennyiséggel kinaljuk a gyermeket és csak
akkor adunk neki tobbet, ha szivesen fogadja. Az ételb6l minden gyermek egyéni étvagyanak
megfeleld mennyiséget kap. Fokozza a gyermekek étvagyat, ha nem siirgetjiik Oket, és az
étkezések jo hangulatban zajlanak. Az étkezés kdzben szerzett tapasztalatok a gyermek tudasat
gyarapitjak.

Cél: Ismerjék és hasznaljak helyesen az étkezéshez sziikséges targyakat (evoeszkoz, pohar,

szalvéta). Ismerkedjenek meg a kulturalt étkezés szokasaival, szabalyaival.

Az étrendet legalabb egy hétre elére tervezzilk meg, megmutatjuk a sziiléknek (falitijsagra

kifliggesztjiik), hogy figyelembe tudjak venni az otthoni ételek tervezésénél.

5.3.2. Szobatisztasiagra nevelés

Fokozott figyelmet forditunk arra, hogy a pelenkézés, biliztetés, WC hasznalat a gyermek
fejlettségének megfelelden torténjen. A szobatisztasdgra nevelés menetét a sziilokkel kozosen

tervezziik meg, amikor a gyermek mar hajlandosagot mutat az 6nallosodasra.

5.3.3. Higiéné, tisztalkodas, mosakodas

A kisgyermekneveld a tisztalkodast is a nevelési folyamat részének tekinti, inditvanyozza az
onallosagot, kello segitséggel és feliigyelet mellett.

Bizonyos tisztalkodasi folyamatok rendszeres id6pontokban torténnek.

Pelenkézas, WC és bili hasznalat utan, étkezés el6tt, udvari jaték utan minden alkalommal kezet
mosatunk a gyermekekkel. Ehhez biztositjuk szdmukra a szappant, folyékony szappant, a folyd
meleg vizet, minden gyermek szamara kiilon jelével ellatott torolkozot, hogy a gyermekek
megtanulhassak a helyes kézmosas szabalyait.

Minden gyermeknek lesz kiilon fésiije, a mar fogat mosoknak pedig sajat fogkeféje, fogmosd

pohara ¢s fogkrémje a gyermek sajat jelével ellatva. Ezek az eszk6zok a gyermekek szdmara
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konnyen hozzaférhetdek és esztétikusak. Jo, ha van a tisztalkodo- vagy mas helyen egy olyan

nagysagu tiikor, amiben a gyermekek a teljes alakjukat latjak. Ez segit az énkép kialakulasaban.

Cél: Ismerkedjenek meg a testapoldsi teenddkkel, a tisztalkodashoz sziikséges eszkozokkel.
Ismerjék a tisztalkodas sorrendiségét. Segitséggel mossanak kezet, hasznaljak, jellel ellatott

torolkozdjliket. Ismerjék a papir zsebkendd hasznalatat és segitséggel hasznaljak is azt.

5.3.4. Oltozkodés

A kisgyermekneveld személy a levetkdzésnél és feloltozésnél a ,segits, hogy magam
csinalhassam” motto jegyében nyljtson segitséget.

Az 61tozkddésre mindig biztositunk megfeleld helyet €s 1d6t a gyermekek szamara. A kisebbeket
- a gyermek kozremiikodését kérve és elfogadva - mi 6ltdztetjiik fel. A nagyobbakat - akik mar
onallosodni probalnak - kis székre, padra vagy foldre tett matracra {iltetjiik, ahol kényelmesen
probalkozhatnak az egyes ruhadarabok felvételével. Semmiképpen nem siirgetjiik oket, hiszen a

begyakorlashoz sok id6 kell, de gyakori dicsérettel 6sztonozziik 6ket a sikerre.

Cél: Ismerjék fel sajat ruhdjukat, cipdjiiket. Probalkozzanak az o6ltozkodéssel. Ruhajukat

probaljak segitséggel ki és begombolni, fel és levenni.

5.3.5. Alvas, pihenés

A gyermekeknek életkoruk és egyéni igényeik szerint van sziikségiik a pihenésre. A piheno és az
altatasi idok rogzitett iddpontokban torténnek, a hosszusaguk gyerekek sziikségleteihez igazodik.
A gyermekeknek kiilon fekhelyet és igény szerint déleldtti, délutani alvasi lehetdséget
biztositunk. Minden gyereknek a sajat agynemiije €s alland6 fekvOhelye van. Alvashoz csendes,
nyugodt légkort teremtiink, a kisgyermeknevel6k segitik a gyerekeket, hogy az elalvashoz el

tudjanak lazulni (pl. altatodallal, meséléssel, stb.)

5.3.6. Levego6zés

A gyermekek szamara igen lényeges, hogy minél tobb idot toltsenek a tiszta, szabad levegdn.
Szép nagy jatszokertben, melyben homokozo6 és mozgasfejlesztd eszkdzok allnak a gyermekek
rendelkezésére.

A levegobztetés csak kanikuldban vagy es6zés, erds havazas, nagy erejii sz¢€l, stirti kod vagy - 5°C

esetén mell6zheto.
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A napfény kéros hatasa és a kisgyermekek borének érzékenysége miatt fokozott figyelmet kell
forditani az erds napsugarzas elleni védekezésre. Harom éven aluli kisgyermekek esetében 15-0s
faktorszamu naptej hasznalata javasolt. Fokozottan tigyelni kell arra, hogy: 11-15 6ra kozott ne
érje a gyerekeket kozvetlen sugarzas. A gyermekek borének és érzékenységének megfeleld
fényvédd krémet hasznéljanak. Az erds napfénytdl védjik a gyermekek fejét sapka, kendo,
testiikket trikd, kising hasznélatdval. Javasolt a réteges, kényelmes a szabad mozgést segitd

esztétikus 0ltozék.

5.4. A syermekek beszoktatasa a Munkahelyi Bolesédébe

Minden kisgyermek szdmara komoly lelki megrazkodtatast jelent, ha édesanyjatol
hosszabbrovidebb idére el kell véalnia. Igy van ez akkor is, ha a gyermek Munkahelyi Bélesddébe
keriil. Ezért fontos, hogy az ellatd személy adjon lehetdséget a fokozatos beszoktatasra. Jo, ha a
szlilovel meg tudjuk beszélni, hogy az elsd napokban segitse 6 is gyermeke beilleszkedését.
Legyenek ott vele, egyiitt ismerkedjenek az uj hellyel, a gyermekekkel és az ellatd személlyel.
Meséljen a sziil6 sokat el a gyermek addigi életérdl, szokasair6l. Mondja el, hogyan és mit szeret
enni, hogyan és mivel szokott elaludni, mivel szeret jatszani, mit tud mar egyediil elvégezni.

Mutassa meg a sziild, hogyan pelenkazza be gyermekét, hogyan eteti, hogyan altatja.

Az els6 napokban csak egy-két oOrat toltsenek a Munkahelyi Bolcsédében. Késébb mar
tizoraizzon vagy ebédeljen ott a gyermek, de kb. csak az elsé hét végén fektesse le 6t eldszor az
anya a Munkahelyi Bolcsddében. A masodik héten, ha mar a kisgyermek baratsagos az ellatd
személlyel, elfogad tdle ételt €s jatszanak mar egyiitt, akkor az anya eleinte rovid, majd egyre

hosszabb idore eltavozhat.

Soha ne csapja be azonban a sziilé a gyermekét, ne "szokjon" meg tdle, még akkor sem, ha igy a
sirast szeretné elkertilni. Lehet, hogy sirni fog a gyermek a bucstizkodéasnal, de legalabb nem érzi
becsapottnak magat, ha nem talalja az anyukajat. Altaliban a beszoktatis masodik hetében a
gyermekek mar vannak olyan jo kapcsolatban az ellato személlyel, hogy az rovid idén beliil meg
tudja vigasztalni Oket. "Beszokottnak" akkor tekintheté egy gyermek, ha mar hevesebb, vagy
hosszabb ideig tartd sirds nélkiil valik el a sziileitél. Napkozben jokedviien jatszik, jo étvaggyal
eszik, elfogadja tarsai €s az ellatd személy kozeledését. Nem konnyti az 1) kdrnyezet megszokasa
az Ovodas ¢és az iskolaskora gyermekeknek sem, bar lehet, hogy 6k kevésbé latvanyosan

nyilvanitjak ki ezzel kapcsolatos érzéseiket. Az 6 szdmukra is lehetdséget kell biztositani arra,
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hogy fokozatosan, ha mod van ra, édesanyjuk vagy édesapjuk jelenlétében baratkozzanak meg az

ellatast nyujtoé személlyel, a gyermekekkel és a targyi kornyezettel.

5.5. Allandosag és nevelési 1égkor biztositasa, a szocializacios készségek fejlesztése

A kisgyermekneveld személyének allandosagéanak biztositasara torekedni kell.

Az ellatasra vallalkozo felel0sséggel tartozik a nala elhelyezett gyermekek egymas kozti jo
kapcsolatanak kialakuldsaért, a gyermekeket kolcsonds tiszteletre, egymas megbecsiilésére,
elfogadasara neveli. Az ¢élettel egyiitt jard korlatok betartasakor, az egyiittélés alapvetd
viselkedési szabalyainak elvéarasakor hatarozottan, de nem erdszakosan jar el, épitve a gyermek
egylittmiikodési készségére, belatasara, a kozte és a gyermek kozott kialakult érzelmi kapcsolat
erejére.

Meg kell konnyiteni a gyermek beilleszkedését a Munkahelyi Bolcs6débe a gyermek és a sziild
szamara is. Biztositani az érkezés és elvalds folyamdn is a harmonikus - gyermekek és sziil6k
igényének, sziikségletének tiszteletén alapuld - megfeleld 1égkort. Az otthoni targyakat (babu,
rongyocska, stb.), amik az otthon meghittségét, biztonsagot jelentik a gyermekek igény szerint
hasznélhatjak.

Ennek jellemz6i, hogy a gyermek szabadon beszélhet vagyairdl, szabad hangot adnia
csalodottsaganak, elkeseredettségének is, mert tapasztalja, tudja, hogy ilyenkor is szdmithat a
felndtt megértésére. Az egyiitt érzd szavak enyhithetik szomortsagat, s ezzel egyiitt nyitottabba
valhat a feln6tt érveinek elfogadasara. Hosszi az Ut, mely sordn a kisgyerek megtanulva
elhalasztani a vagyait, amig felismeri, hogy a valdsag tényei korlatozhatjak beteljesiilésiiket.
Ebben a folyamatban kiilondsen sokat segithet a gyerek szomortsdganak, csaldédasanak
megértése mellett nem egyszeriien egyiitt sajnalkozni vele a felett, hogy nem érheti el, hanem azt
is kifejezni, hogy mikor, vagy milyen megszoritasokkal lehet eleget tenni a kivansagainak.
Biztositani kell a visszahtizddas lehet0ségét a gyermekek szadmara.

A gyerekek a kisgyermekneveld mintajan keresztiil tanuljak meg jol a gondozasuk soran a
csoportos ¢s szocialis viselkedést.

A kisgyermekneveld segit a konfliktusok megoldasédban és lehetdséget ad ezeknek az 6nalld

megoldasara.

6. ,Kisvakond a baratom” Munkahelyi Bolcséde kiemelt szakmai céljai

Kiemelt szakmai céljainkat a gondozas, nevelés alapelveivel €s feladataival Gsszhangban

hataroztuk meg.
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6.1. Ellatas, szolgaltatas, élelmezés

Munkahelyi Bolcs6dénk sziilé helyettesitési funkciot fog betdlteni, a sziil6t a nevelésben primer
szereplonek tartjuk, a napkozink, pedig egylittmikodd partner lesz ebben. Ilyen modon
tamogatjuk a munkavéllalasra kényszeriild, csaladi segitség stb. hianyaban szenvedo sziilot.
Harmonikus miikodésiinkhdz, az ellatasok, szolgaltatdsok soran szem eldtt tartjuk mindenekelott
a gyermekek érdekeit, ezen kiviil figyelembe vessziik a sziilok igényeit, valamint az ellatd
intézmény képességét és realis lehetOségeit a szolgaltatasnyujtasban.

Szolgéltatdsaink kozé tartozik majd a rendszeres étkeztetés, a kiilonféle foglalkozéasok, a
szabadidé megtervezése, a szabad jaték, a nyugodt pihenés biztositasa, valamint a mozgas
szabad levegdn. Napi négyszeri illetve igény szerint 6tszori €lelmezést biztositunk, odafigyelve,

hogy a gyermekek sok vitaminhoz és egészséges ételekhez jussanak.

6.2. Onképzés

Munkahelyi Boélcsédénk dolgozodinak képzését, onképzését a valtozo feltételek, és az egyre
megtjuld kihivasok miatt kiemelt fontossagunak tartjuk. Kollégandink akkreditalt, képzés, és
Onképzés formajaban képzik magukat. Igyeksziink szakirodalmat olvasni, ezt egymassal

megosztani, tovabbképzésen részt venni. Ezen kiviil figyeljiik az internetes oldalakat.

6.3. Kapcsolattartas a sziilokkel, csaladlatogatas

A sziilokkel valo kapcsolat alapja, hogy a sziil6 szerepe a gyermeknevelésben mindenkor
elsddleges. Elengedhetetlen azonban a kolesonds Dbizalmon ¢és tiszteleten alapulo
partnerkapcsolat kialakitasa. Kiemelt fontossagli feladatunknak tartjuk, hogy az otthon kialakult
szokasokat, a sziilok kivansagait betartsuk, amennyiben azok nem iitkdznek a napkozi
miikodésével illetve a tobbi gyermek érdekeivel. A Munkahelyi Bolcsdde dolgozoi meg fogjak
latogatni a csalddokat otthonukban. Megismerkednek a gyermekkel ¢és az otthoni
kornyezetiikkel. Informéciot gytijtenek, hogy a gyermeknek a szdmara legmegfelelobb, csaladias
hangulati kornyezetet alakithassanak ki. A sziilok napi kapcsolatban lesznek a Munkahelyi
Bolcsdde dolgozoival, reggel érkezéskor és délutan tdvozaskor lehetdség lesz informdaciod cserére.
Félévente illetve igény szerint sziiléi megbeszélést tartunk, melyen tdjékoztatjuk a sziiloket a
gyermek aktualis fejlettségérol, programokroél stb. A sziilok maximalis diszkréciora szamithatnak
a Munkahelyi Bolcséde dolgozo6itol, és bizalommal fordulhatnak felénk.

Az 0ltoz6ben faligjsagot helyeziink el, melyen kitesziink praktikus informécidkat, amik

mindenkit érintenek.
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Kapcsolattartas formai és modszerei

Napi talalkozasok

Egyéni beszélgetések

Egyéni Csaladlatogatas

Szilével torténd fokozatos

beszoktatas

Uzené fiizet

Fogad¢ ora

Sziildi értekezlet intézményi csoportos

Nyilt nap

Csoportos Csaladi délutan

Jatszo6 csoport

frasos tajékoztatok

Egyéb programok

Bolcsédén beliili és mas intézményekkel torténo egyiittmiikodés:

Bolcsédén beliil: toreksziink arra, hogy a munkatarsak kozott j6 szakmai, emberi kapcsolat
alakuljon ki, ismerjék a masik csoport miikodését a megfeleld ellatas érdekében
Bolcsédén Kkiviil: egyiittmiikodiink a jelzérendszeri tagokkal (védénd, gyermek pszichologus

szocialis munkas), valamint j6 kapcsolatot apolunk a helyi tarsintézményekkel.

6.4. Szakmai ellendrzés, értékelés

Az alapelv a bizalom, mindenki azonos cél eléréséért dolgozik. A nevelési feladatok, tartalmak
tervezése, a feldolgozas iiteme, a megvaldsitas modszerinek, eszkozeinek megvalasztisa a
Munkahelyi Bélcséde vezetdjének és munkatarsainak feladata és feleldsségteljes kotelessége. A
gyerekek életkora, egyéni fejlettségiik, a csoport Osszetétele meghatarozza a neveld fejlesztd
munkat. A célt, a feladatokat a szervezeti formakat az a program tartalmazza. A szabadsag nem
kotetlenséget jelent, vannak iratlan €s irott szabalyok, amely a kozdsség minden tagjara
érvényesek. A felndtt kozosség is a kiegyensulyozott, derlis, kdrnyezetben tud igazan dolgozni,
teljesiteni. Sziikséges, hogy az embert olyan kornyezet vegye koriil, amelyben érzi, fontossagat

¢és szamitanak ra. Az ellendrzés kolcsonds bizalomra épiil, melynek kozéppontjaban a gyermek
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all. Az ellen6rzés, értékelés kiterjed a pedagdgiai dokumentumokra (tervezés, a gyerek
fejlettségére vonatkoz6 feljegyzések), a pedagdgiai gyakorlatra, gyerekek fejlédésére, nevelési
stilusra, nevelési eljarasokra. Az ellenérzés, étékelés célja a program megvalositasa,

tovabbfejlesztése.

6.5. Egyiittmiikodés a gyermekjoléti rendszer részeként

A gyermekjoléti alapellatas részeként a Munkahelyi Boleséde képes a kistelepiiléseken olyan
mindségi gyermekellatds biztositasara, amely egyiittmiikddve a gyermekvédelem szerveivel €s

szakembereivel csokkentheti a hozzaférésben mutatkozo esélyegyenlétlenséget.

Munkahelyi Bolcs6édénk folyamatos kapcsolattartast tervez az Onkormanyzat szocialis ¢és
gyermekvédelmi osztilyaval, az ANTSZ szakembereivel, védéndszolgalattal, a gyermekjoléti
szolgalattal, nevelési tanacsadokkal, valamint az illetékes gyamhivatallal, illetve szakmai

kapcsolatot tart fenn a helyi bolcsédékkel, ovodakkal (konzultacio).

Programunk megvaldsulasdhoz kiilsé szakemberek segitségét is igénybe vessziik: pszichologus,

logopédus, fejlesztd pedagogus, dietetikus

7. Tevékenységi formak a Munkahelyi Bolcsédében

A kisgyermeknek természetes életformaja, kozponti tevékenysége és legfobb 6rome, egyben a
tapasztalatszerzés, €s a tag €rtelemben vett tanulds a jaték. A jaték segit a vilag megismerésében

¢s befogadasaban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi €s a szocidlis fejlodést.

7.1. Jaték és a tanulas

A gyermek jatékat elsdsorban a megfelel6 hely, 1d6, 1égkor és eszkdz biztositasaval tudja
segiteni. A gyermekkel foglalkozd felnétt kovetve a gyermekek kezdeményezéseit,
magatartasaval,  javaslataival, = informacidival tamogatja az  elmélyiilt, nyugodt
jatektevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeitdl €s a helyzettdl fiiggden kezdeményez,
szerepet vallal a jatékban, Otleteivel szinesiti azt. Kozben sokat beszélget a gyermekekkel,
gyakorta tesz fel kérdéseket, melyek szélesitik gondolatkoriiket, figyelmiiket kornyezetiik és

tevékenységeik jellemzdire iranyitjak.

A jaték teriiletek kialakitdsanal figyeliink arra, hogy legyen lehetdség aktiv €s csendes jatékra,

pihenésre, piszkoléassal jaro tevékenységek (festés, vizezés) végzésére, és aktiv mozgdsra. A
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jatékoknak allandoé helyiik van, ez 6sztonzi a gyermekeket az onallosagra €s rendszeretetre. A
gyermekek szdmara a kiilonbozd jatékfajtdkhoz (gyakorlojaték, konstrukcids-épitd jaték,
szerepjaték, szabalyjaték) biztositjuk a megfeleld jatékeszkozoket. Huzhatd, tologathato,
rakosgathato jatékok, oltoztethetd babak, autok, amelyekbe rakodhatnak, szallithatnak, vagy
maguk is beletilhetnek.

Nagy lehetoségeket rejt a gondolkodasfejlesztés terén a babozas. A 1,5-3 éves gyermekek mar
jol megértik a babokkal bemutatott rovid torténeteket. A keziikre huizott babok, arra 6sztonzik
Oket, hogy Ok is megszolaltassak a jatékot, emellett kivalo fesziiltségoldo hatdsa is van. A
kisgyermek érzelmi élete a tapasztalasok tutjan gazdagodik. Sajat élményei az érzelmek
megismeresét, atélését teszik lehetdvé. A pozitiv érzelmek: az 6rom, a meglepetés, a nyugalom
¢s a szeretet arra Osztonzik, hogy az eseményeket, melyekbdl ezek az érzelmek fakadtak

megismételje. Jatékaiban szivesen jatssza el azokat a pillanatokat, melyek jo érzéssel toltotték el.

A Dbolcsédés koru gyermekek életében a mondoka, a képeskdnyv, a mese €s a vers nagy
jelentdségli. A 2-3 évesek a roluk szold torténeteket hallgatjak szivesen, de a rovidebb
allatmesék és a lancmesék is nagy érdeklodést valtanak ki. Sok gyermeknek kedvencei az
allatmesék, a népmesék ¢és a tiindérmesék. A mesék fejlesztik gondolkodésukat, fantazidjukat,

szokincsiiket. A tobbszor hallott mesét a gyermekek lerajzolhatjak, eljatszhatjak.

Cél: Naponta nézegessenek konyvet, melyekben allatok, emberek, targyak lathatok.
Ne csak a targyat nevezzék meg, hanem meséljenek a kép cselekményérdl is. Fontos, hogy sokat
beszéljiink a gyerekhez, de a legfontosabb, hogy Ot is hallgassuk meg. A beszédtanitasban

kiemelkedd helyet foglal el a vers és a mondoka.

7.2. Mozgas

A mozgas a gyermekek természetes megnyilvanulasi formaja a pici gyermekek mozgasigénye
igen magas. A minden napi ugra-bugra zenével, tornaszerekkel segit mozgasigényiik kielégitését,
¢s jokedvre derit. A mozgasos jatékok a fizikai fejlodés mellett segitik a testséma kialakulasat, a
térorientacid és mozgaskultara fejlodését.

A Munkahelyi Bolcsode teriiletén kiviili tevékenységekhez kérjik a sziillok irasbeli
hozzéjarulasat. Ezek a programok nagyobb balesetveszélyt rejteneck magukban, igy a gyermekek
fokozottabb feliigyelete indokolt.
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7.3. Vers, mese, mondoka

A dajkarimek az altato, hintaztatd, jarni- tanitd, ujjkiszamolo, allathivogatd, hangutanzé népi
mondokak az 1-3 éves kisgyercket megismertetik testrészeivel, az élet nélkiilozhetetlen
miiveleteivel és segitik a kozvetlen majd a tdvolabbi kdrnyezet felfedezését is.

A monddkak, mondokamesék arra is alkalmasak, hogy felkeltsék és iranyitsédk az évszakok ¢€s az
1d6jaras valtozas kozotti osszefliggésekre a gyerekek figyelmét.

A képeskonyvvel val6 taldlkozas kotetlen, kellemes egyiittléttel kapcsolddjon dssze.

Szakmai programunk keret¢ében minden nap alkalom nyilik a mesélésre, mondokazasra,
verselésre, tobbféle formaban (babozas, dramatizalas).

A mesék altalaban lanc illetve allatmesék, amit az 1-3 éves korti gyerekek mar megértenek. A
novekedd gyermek apranként, fokozatosan tanulja meg, hogyan kell Onmagat jobban
megértetnie, s ekdzben fejlédik az a képessége, hogy masokat is megértsen, igy jut el végiil az
emberi érintkezés mindenkit kielégitd és tartalmas formaihoz. Az anyanyelvi nevelés szerves
része az ¢€let minden mozzanatdnak. Beépiil a gyerekek tevékenységeibe, megnyilvanulasaiba,
emberi kapcsolataiba. Az anyanyelvi nevelés alapja a szeretetteljes, nyugodt 1égkor, amelyben
megindulnak a szavak.

A vegyes ¢életkoru csoport keretei kdzott motivald erdvé valik a nagyobb gyerekektdl kapott
beszédpélda, a fejlettebb gyerekek beszédbiztonsdga utdnzésra készteti a kicsiket, a
gatlasosabbakat. Hamarabb kialakul a beszédfegyelem is, mert a gyerekek eltanuljak egymastol.
Az irodalom értékes gyongyszemeibdl valogatunk, rovid, dallamos verseket, mondokakat.
Mesek, diavetitések szinesitik a foglalkozasainkat.

Amikor a gyerekek nem csak nézék egy babeldadason, hanem aktivan részt is vehetnek benne.
Egyiitt baboznak a felndttel, utanzo, jatékos mozdulatokkal keltik életre a meséket, ezzel az
onkifejezés, formainak szines tarhazat ismerhetik meg. Szabadon szarnyalhat fantaziajuk,
gondolataikat, érzéseiket kolcsonadhatjak mesebeli és valdsagos figurdknak. A kiilonbozo
¢élethelyzetek megjelenitése, eljatszdsa segiti Oket az Onkifejezésben, magabiztossagot,
onallésagot ad. A babok helyettiik beszélik ki Oromiiket, banatukat igy ezt Oszintén,

kovetkezmények nélkiil megtehetik.

7.4. Enek

A zenei nevelés a gyerekeket élményhez juttatja, felkelti zenei érdeklédésiiket, formalja zenei
izlésiiket, esztétikai fogékonysagukat. Ezen kiviil fejleszti a gyerekek zenei hallasat,

ritmusérzékét, zenei emlékezetét, jatékos zenei alkotokedvét.
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Feladatunknak tekintjiik, hogy a zenei anyag a legkisebbek szamara is értékes, miivészien szép,
¢s egyszeri legyen. A jatékos mozgassal kisért éneklésben a felndtt-gyermek bensdOséges
kapcsolata érvényesiiljon, a mondokak a dalok a magyar beszéd hangleejtését, ritmusat pontosan
kovess€k. A dalanyagot elsdsorban a néphagyomanybodl valogatjuk, de ezt kiegészitheti egy a
magyar zenei jellegbdl fakadd, jo versekre komponalt gyerekdal, mlizene. A zenei nevelésnek
komplex moddon kell érvényesiilnie, a nap barmely szakdban legyen lehetéség éneklésre,

mondodkazasra vagy korjatékok jatszasara.

A foglalkozasok alapjat a ritmus és az ének mellett a kéz- ujj- labjatékok, lovagoltatok,
vonatozok, dlbeli jatékok, sétaltatok, hintaztatok, altatok adjak. A pedagogus altal megszolald
hangszerek, a zenehallgatas az éncklés, mondokak, kiszamolok, fejlesztik a memoriat,
szokincset, ritmusérzéket, hallast, valamint segitenek Osszehangolni a bal és jobb agyfélteke
miikodését. Ami zene és ritmus érzelmeket motival, 6romoét ad, megnyugtat, és maradandd

¢lményt nyujt.

7.5. Alkoto tevékenység

A gyerekek alkotasvagyat nem lehet korlatozni, meghatérozott idokeretbe szoritani, a hét minden

napjan lehetdséget biztositunk szamukra az alkotashoz.

Fontos, hogy az altaluk hasznalt anyagok tulajdonsagait megismerjék. Segitiink abban, hogy
mindig olyan technikat alkalmazzanak, amivel sikerélményhez jutnak, €és ez ijabb tevékenységre
Osztonzi Oket, az sem baj, ha minden csupa festék. Az elkésziilt alkotdsokhoz kapcsolodo dalok,

mondokak, korjatékok felidézésével szinesedik a foglalkozas.

Egyik legfontosabb feladatunk e nevelés terén, hogy felkeltsiik a gyereckekben az abrazolas
anyagaival, eszkozeivel vald tevékenység vagyat és juttassuk a gyereket az alakitds 6roméhez.
Lehetdséget biztositunk a gyerekeknek a nap folyamdn, hogy barmikor gyurmazhassanak,
rajzolgathassanak, firkalgathassanak. Kiprobalhassak milyen festeni ecsettel vagy az ujjukkal,

rajzolhatnak a homokban palcéaval vagy betonra rajzkrétaval.

7.6. Kornyezet-természet tevékeny megismerése

Az aprosagok kivancsisaga végtelen, ezt érdemes kihasznalni, hogy minél tobb tapasztalatot,
ismeretet szerezzenek. A mi feladatunk segiteni Oket, hogy felfedezhessék a vilagot,
kornyezetiikkel ismerkedjenek. Sokféle ¢és sokszini lehetéséget kindlunk mindennapi

tevékenységeinkben, jatékainkban sétak és kirdnduldsok alkalméval.
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A racsodalkozas a felfedezés jelentsen 6romet a gyerek szdmara (pl. egy szines pillangd, vagy
egy szép szinll Oszi falevél). Fontos feladatunknak tekintjiik, hogy mindig hallgassuk meg a
gyerekek kérdéseit, kozléseit és reagaljunk is rd. Beszélgessiink a gyerekekkel, csaladrol,
évszakokrol, a testiinkrdl, allatokrol, novényekrdl, gylimolcsokrol, szinekrdl, jarmivekrdl és

minden olyanrél, ami megjelenik a hétkéznapjaikban, a valos kdrnyezetiikben.

7.7. Heti rend

A napirenden kiviil heti rendet is kialakitunk. Ez a gyermekeknek és a sziiloknek is segit abban,
hogy tudjak, mit varhatnak att6l a naptdl. A heti tematika szerinti jatékkezdeményezéseken
azonban nem kotelezé a részvétel. A hangsulyt a szabad jatékra helyezziik. Terveink szerint az

alabbi foglalkozasokat tartjuk meg:

Hetirend
Hétfo Zengd6-bongd
Kedd Kézmiives foglakozas
Szerda Mese, babozas

Csiitortok Zengd6-bongd
Péntek Irka-firka
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Zengo-bongo

Mondokazas, dalolas, zenehallgatés ritmushangszerek hasznalataval kiegészitve.

Kézmiives foglalkozas
A korosztalynak megfelelden els6sorban gyurmazas, tépés, ragasztas, esetleg vagas specialis

olloval.

Irka-firka
Ujjfestés, szinezés, firkalas ceruzak, zsirkréta, filcek és festékek hasznalataval. Katona Bori

,»,Rajzos dalolds” cimii kdnyvének alapjan dalok és figurdk megjelenitésének elsajatitasa.

Mese, babozas
Ezen a napon a rendszeres alvas eldtti meséken kiviil a gyermekek bevondsaval meséliink.
Elsésorban a gyermekek élethelyzetében is eloforduld eseményeket dolgozunk fel ezekkel a

torténetekkel.

7.8. Szakmai program megvalositasa

1. Pedagégiai célok (lasd kov. old.)
2. Alapellatas a gyerekek sziikséglete szerint:
e testi szlikséglet
e védelem, biztonsag és felndtt igény
® mozgas, cselekvés
o jaték, képzelddés,
e jaték és tanulas
o cgyiittlét a tarsakkal
3. Anyanyelvi nevelés
4. Bolcsodei napirend télen és nyaron
5. Alapellatason tuli szolgaltatasok
e Enek — zenei nevelés (Orff (metallofonokat, fabol késziilt xilofonokat, iilédobot,
csorgddobokat, fadobokat, triangulumot) - iités hangszerek ¢és kiillonb6z6 kellékek (pl.
kenddk). A gyerekek az énekeket az évszakokhoz kapcsolodoan tanuljak.
e Mozgaskoordinacio fejlesztése
e Finom motorikus mozgasok fejlesztése (puzzle, kiilonb6z6 nehézségi fokozatokban,

formak beillesztése, gyongyfiizés stb.)
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e Nagy mozgas igényl tevékenységek (rendszeresek a feliigyelet melletti nagy mozgast
igénylo tevékenységek- maszas, egyensulyozas, felkapaszkodas, labda- ¢s fogocska
jatékok a jatszotéren vagy a szabadban)

e Erzelmi — erkdlcsi nevelés, szocializacio segitése

o Egészséges ¢letmddra nevelés

6. A megismero folyamatok, értelmi képességek fejlodése, fejlesztése

7. Erzékelés fejlesztése

8. Auditiv, vizualis, taktilis észlelés fejlesztése

9. Téri orientacios képesség fejlesztése

10. Megfigyelés, figyelem
(A gyerekeket 6sztondzziik a megfigyelésekre és a kérdezésre, részesitsiik ehhez elonybe a
természetet az évszakoknak megfeleléen. Figyeljiik meg pl. egy magocska kicsirazasat és
novekedését, a rovarokat és iiltessiink novényeket)

11. Emlékezet, gondolkodas

12. Problémamegoldas, illetve a gondolkodasi miiveletek fejlédése, fejlesztése

13. A gyermek itéletalkotasa

14. Beszéd fejlesztése (felolvasas, a gyermekek késztetése a mesélésre, ujj-jatékok)

15. Kreativitas fejlesztése
(sokrétli, valtozatos anyaghasznalat papirbdl, festékekbdl. Hiromdimenziés munkakhoz, pl.
agyag, gyurma stb. Gyerekek 0sztonzése a természetes anyagokbol vald barkécsolasra,
alkotasra.)

16. Iranyitott tanulas

Modszerek:

A kisgyermekkori tanulas mozzanatai:
e tapasztalds,
e gyakorlas, ismétlés
e kiilonbozo cselekvési formak
e magatartasi valtozasok
e szocialis és motoros tanulas,
e utanzasos tanulas,
e acselekvés jelentdségének kiemelése

o gyermekkdzpontisag
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Tanulasi formak:

e motoros (idegrendszeri strukturdk és torténések szerint)
e Onkéntelen (szandékossag szerint)

e mechanikus (intellektus részvétele szerint)

e indirekt - spontan szervezett (k6zvetités szerint)

e jatékos (jatékossag érvényesiilése szerint)

Tevékenységformak:

e jatékba integralt tanulas

e vers, mese dramatikus jatékok,

® mozgas, mozgasos jatékok,

e 4brazolas: rajz, mintazas, kézimunka
e ¢nek, énekes jatékok, zenehallgatas

e akornyezet tevékeny megismertetése
e matematikai nevelés

e munkajellegli tevékenységek

Nevelési alapelvek:

nevelés — gondozas elvalaszthatatlansaganak alapelve,
ko6zos munka alapelve,

az egyértelmiiség alapelve

kiszamithatosag alapelve

kovetkezetesség alapelve

hatarok kijelolésének alapelve

fokozatossag alapelve

személyes kotddés alapelve

egyéni banasmod alapelve

boldogsagra nevelés alapelve

az érzelmek visszatlikroz6désének alapelve
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Pedagdgiai célok:

A gyermekekkel foglalkozo felndtt magatartasaval, szakmai tudasaval és a targyi kornyezettel
biztositja az egészséges ¢letvitelt, a gyerekek szocializaciojat, képességeik differencialt
fejlesztését, érzelmi vilaguk gazdagitasat, a szEép iranti vonzalmuk kialakitasat, és a massag
elfogadasat. A gondozok figyelembe veszik az otthon kialakult szokdsokat, a gyermek
érdeklddési korét a foglalkozasok soran. A gyerekek tapasztalataik alapjan sajatitsanak el minél
tobb alapvetd ismeretet, és gyakoroljak a problémamegold6 gondolkodast. Leljenek 6romot az
ismeretszerzésben, a kreativitasban, onmaguk fejlesztésében. C¢l az 6nallosag, az Gsszetartozas,
az egymasra figyelés, az dnfegyelem ¢és felel0sségtudat kialakitasa, fejlesztése. Nagy hangsulyt
kell helyezni az 6nall6 gondolkodésra, dontésre, valasztisra, Onellenérzésre, Osszefiiggések
felfedezésére, melyhez kapcsolodik a beszédképesség kialakitasa, fejlesztése €s az irott nyelv
megismerésének lehetdsége.

Célok megvalositasa

e A megfigyelés képességének fejlesztése az eszkozok széles valasztékanak
biztositasaval, azok alkalmazasaval a mindennapi élet mozzanataiban.

e A munka szeretetére vald nevelés, a cselekvésben gazdag, tevékeny, alkotd életet
megalapozva, a sz&ép és hasznos jatékeszkozok, a valtozatos jaték lehetdségének
biztositasa és az eredmények elismerése altal valo fejlesztés.

e A gyerekek vegyék észre tdgabb és sziikebb kornyezetiikben a szépet. Tudjanak
gyonyorkodni a természet valtozatossdgaban, a szinekben, formdakban, mivészeti
alkotasokban.

o Az esztétikai érzék, a szépség szeretetének fejlesztése valdosuljon meg a mindennapi
¢let szokasainak kialakitadsdban, a rajzolas, festés, formazas és egyéb miivészeteket
megalapozo tevékenységekben, az éneklés, zenehallgatds és zenélés, a szép
mozgasok elsajatitasa, a vers €s mesehallgatas altal.

e A tanulads ¢és tudads szeretetének fejlesztése a szdrakoztatd, sikert €s 6romot hozo
fejleszté eszkozok, jatékszerek alkalmazédsaval, a szines, érdekes konyvek
nézegetésével, kérdéseiknek komoly megvalaszolasaval.

Minden jatékfajta -, de kiilondsen a szerepjaték soran- mindig az aktualis lehetdségeknek
megfelelden segitségnyujtas, a gyermekek kiilonbdzé adottsdgainak kibontakozésanak segitése,
lelki higiénidjanak eldsegitése, érzelmi ¢letének gazdagitisa ¢és egész személyiségének

fejlesztése.

31



7.9. Programtervezet az évszakokhoz igazitva, az idéjarashoz alkalmazkodva

Enek, vers, mondoka, zenchallgatas: az évszaknak és az tinnepeknek megfelelé valasztassal.
Jaték: korjatékok, ligyességi jatékok, szerepjatékok, babozas, labdajatékok.

Szabadtéren az iddjaras fliggvényében

Osz

Megtanuljuk a honapok, évszakok nevét, és jellemz6it. MegbeszEljiik és megtapasztaljuk, mi
torténik Gsszel a természetben. Sétdink soran racsoddlkozhatunk a természet szépségeire,
megcsodalhatjuk az 6szi falevelek sokszintiségét.

Foglalkozéas: az Osz szinei, levélgytlijtés és préselés, levéllel vald festés, termések gyljtése,

gesztenye, did és makk babuk készitése. Sz6161¢ készitése.

Tel

A tél Oromeinek megtapasztalasa, hdember ¢Epités, hogolyozas, szankdzas, az iddjarés
fliggvényében. Késziilddés a Mikulds varasra és a Karacsonyra.

Foglalkozas: apré ajandékok készitése Mikulasra, és Kardcsonyra, diszek készitése a
karacsonyfara, rajzolés, festés, barkacsolas, mézeskalacs siités, diszités. Alarckészités a farsang

1d6szakaban.

Tavasz
Megismerjiik az €bredd természetet, a kertet, a fak, viragok, allatok nevét €s tulajdonsagaikat.
Ismerkediink a szinekkel, formakkal. Egyre tobb jaték kinn a szabadban

Foglalkozas: rajzolas, festés, ajandékkészités Husvétra és Anyak napjara.

Nyar
Sok 1d6t toltiink a szabadban, iigyelve a napsiités kéaros hatasaira, ismerkediink a nyari
virdgokkal, gytimolcsokkel, zoldségekkel.

Foglalkozés: szabadtéri rajzolas, szinezés, gyurmazas, késziilddeés a nyaralasra.

Unnepek, rendezvények:
A kisgyermekeknek oromforrast jelentenek az linnepek, a késziilédés, az iinnepvaras. Mesékkel,
rajzokkal, zenével és kreativ barkdcsoldssal késziiliink a Karacsonyra, Farsangra, Husvétra,

Anyék napjara, Apak napjara €s a sziiletés, illetve névnapokra. Ez utobbiaknal megismerheti a
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gyermek az adni és kapni 6romteli érzését. A csaladokkal valo kapcsolat erdsitésére lehetdséget

biztositunk szamukra az iinnepekre valo egyiittes késziilddésre, €s igény szerint nyilt napokra is.

8. Egyéb szolgaltatasaink

Idoszakos gyermekfeliigyelet

A Munkahelyi Bolcs6dén beliil a szabad kapacitas terhére.

A sziilok néhany oras elfoglaltsaga idejére (bdlcsdde, napkozi utan a sziilé nappali miiszakjanak
befejezéséig) id6szakos gyermekfeliigyeletet, eseti vagy rendszeres meg0Orzési lehetdséget
biztositunk a gyerekek szamara.

Jatszohaz

A jatszohaz sziil6kkel egyiitt latogathatd minden masodik szombaton 15-18 6éra kozott, valamint
szlinetekben igény szerint a 1-8 éves gyerekek szdmara izgalmas elfoglaltsdgot biztositva sajat
korosztalyanak megfeleld kornyezetben. Lehetdség van oradijas vagy bérletes modon is igénybe

venni a szolgaltatast.

9. A Munkahelyi Bolcséde dokumentacidja

Felvételi adatlap és a sziilovel kotott szerzodés.
A szerz6dés két példanyban késziil, a két fél alairasaval hitelesiti.
1) A gyermek jelenléti ive
Vezetése naprakész, kovethetdek a hidnyzasok, melyek alapjan torténik a normativ
tamogatas elszamoldasa.
2) Hetirend
Osszedllitisanal a gyermek igényeit és a teljesithetd sziil6i kéréseket javasolt figyelembe
venni. Az étrendet ki kell fliggeszteni, hogy tervezhetd legyen az otthoni étrend is.
3) Napirend
A sziilok, érdeklédok részére jol lathato helyen kifiiggesztve.
4) Hazirend
A hazirend a sziilok, a gyermekek ¢€s az ellatdsban dolgozok jogait és kotelességeit
figyelembe véve t4jekoztat a miikodés kereteirdl, ezen beliil az elvarasokrol és a
lehetdségekrol.
5) Eseménynaplo
Ebbe irja a szolgéltatast végzd a nap folyaman tortént 1ényeges eseményeket. Naponta uj
oldalon tiinteti fel a napi datumot, a jelenlévé gyermekekkel kapcsolatos, fontosnak itélt

eseményt, megbetegedés esetén a tiinetet, a sziiloi kéréseket, gyogyszeradast, diétat.
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6) Sziilé személyi téritési dijra vonatkozo nyilatkozata, kereseti igazolasa.

7) Tajékoztatasi lap, melyen a sziil6 igazolja, hogy az alabbi témakban tajékoztatast kapott.

8) IX. sz. adatlap

9) Személyi téritési dij befizetésére vonatkozd nyilvantartas

10) Személyzeti dokumentumok

10. Az ellatas megsziinésének lehetséges modjai

Sziil6 kérelmére torténd féréhely megsziintetés

Sziil6 részérdl megvalosulod sulyos szabalyszegés esetén

Szolgaltato jogutdd nélkiili megsziinése esetén

Az ellatott elérte a miikodési engedélyben szerepld felso korhatart

Orvosi szakvélemény szerint egészségiigyi allapota miatt a gyermek kozosségben

nem gondozhato, ill. magatartdsa miatt veszélyezteti mas gyermek testi épségét.

A ,Kisvakond a baratom”Munkahelyi Bolcs6de szakmai programja 5 évre szol. A fenntartd

minden évben feliilvizsgalja, ,,Kisvakond a baratom”Munkahelyi Boélcsdde szakmai vezetdje a

szlilokkel egyeztetve az esetleges valtoztatasra javaslatot tesz. A moddositast a melléklet

tartalmazza.

11. A munkahelyi bolcsdédének a jogszabalynak megfelelden statisztikai jelentési kotelezettsége

van.

12. Panaszkezelés

A gyermek sziilje/torvényes képviseldje a csoportvezetd, vagy az dpolasi igazgato, esetleg a

vezetd apolo felé irdsban panasszal élhet az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a

bolesddei dolgozok kotelezettségszegése esetén.

A panaszt az illetékes kivizsgalja és tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak lehetséges modjairol.

A gyermek sziiloje/torvényes képviseldje a Gyermekjogi Képviselohoz is fordulhat panaszaval.

Dunaujvaros, 2023. 4prilis 24.

Erdély-Frany6 Anna

apolasi igazgatd
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Felhasznalt irodalom

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol:
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cqi?docid=99700031.TV [2012-04-16]

e 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik

feltételeirol:

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cqgi?docid=99800015.NM [2012-04-16]

e 259/2002.(X11.18.) Kormany rendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd
tevékenység engedélyezésérol, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi vallalkozoi
engedélyrol:
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A0200259.KOR [2012-04-16]

e A Munkahelyi Bolcséde miikodésének kovetelményei - Médszertani utmutato:

http://www.csana-info.hu/news/news.php?menu_id=8&news_id=111 [2012-04-16]

e Munkahelyi Boleséde standardok:
www.unitedway.gyor.hu/letolt/GYN.pdf [2012-04-16]

e Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet — Modszertani ajanlasok — A bolcsédei

nevelés-gondozas orszagos alapprogramja:

avkf.freeblog.hu/files/szakmai/bélcsalap.doc [2012-04-16]
e Forrai Katalin: Jar a baba, jar. Mora Kiado, 1979.

e Forrai Katalin: Enek a bolcsédében. EMB Zenemiikiado Kft., 1994.

e Forrai Katalin: Enek zene az 6vodaban. Zenemiikiado, 1974.
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http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=99700031.TV
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=99800015.NM
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0200259.KOR
http://www.csana-info.hu/news/news.php?menu_id=8&news_id=111
http://www.unitedway.gyor.hu/letolt/GYN.pdf

1. Melléklet

Unnepek, rendezvények

Augusztusi ismerked6 az elso talalkozas, szulok,
kisgyermeknevelok, gyerekek
megismerkedhetnek egymassal kdotetlen
forméban

Oszi kavalkad 0szi diszek készitése falevelekbol,
termésekbol

Mikulas kozos tinnepi késziilddés

Karacsony ez az linnep a csaladé, nalunk az tinnep

hangulati elokészitése kap szerepet

Farsang a sziilok is szivesen részt vesznek a

gyerekekkel egy  kis  jelmezes

mulatsagban.

Husvét tojasfestés, locsolkodés

Anyak napja gyermekek  koszontik  anyukdjukat
verssel, dallal, apré ajandékkal, amit 6k
készitenek,

Apak napja apanak is jar a kdszontd

Sziiletés, ill. névnapok felkdszontjiik az tinnepeltet

Ev buicsuisztato elbiicsuztatjuk azokat a gyerekeket, akik

ovodaba, iskolaba mennek kovetkezo

tanévtol

Nyiltnap amikor mindenki bekukkanthat délelott

hozzank, megnézheti a foglalkozasokat
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2. Melléklet

Programtervezet az évszakokhoz igazitva, az idéjarashoz alkalmazkodva

Cél Modszer Versek, Mesék Kreativ
mondokak, tevékenységek
énekek
Osz Beszoktatas, Sziilével Fujjaaszéla | Ticsok és | Levelek
(szept.- | ismerkedés a torténd fakat a hangya préselése,
okt.- sziilokkel, fokozatos Esik az es6 Oreg néne | ragasztasa
nov.) gyerekekkel. beszoktatas. Erik a sz616 | 6zikéje Levélszinezés,

Csaladlatogatasok. | Beszélgetiink | Csiga-biga Kipp kopp | festés

Az 6sszel az idGjarasrol. | gyere Ki a gesztenye | Termésekbol
kapcsolatos Melegebben Dombon gyerek figurak
fogalmak kell 61tdzni! torik a diot A répa készitése
megismerése. Séta az Oszi Csip-csip Gyurmazas
Id6jaras, udvaron, csoka

levélhullas, levelek, Ez elment

01tozkodés. termések vadaszni

Az 0sz szinei gyljtése.

(barna, sarga, A gyerekekkel

piros). terményeket €s

Oszi gyiimélesok, | gyiimolesoket

0szi termények kostoltatunk
megismerése. (répa, zoldség,
Marton nap burgonya,
megiinneplése. kaposzta,

alma, korte)
Képeskonyv

nézegetése
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Cél Modszer Versek, Mesék Kreativ
mondokak, tevékenységek
énekek
Tél A téli id8jaras és | Beszélgetiink az | Itt kopog, ott | Oreg néne | Papirtépés
(dec.- természet id6jarasrol. kopog Ozikéje Feny6ragasztas
jan.- megismerése. Rétegesen kell Hull a ho Tél papirbol
febr.) Tél szineinek 6ltozkodni! Hull a lakoma Tobozfestés,
megismerése. Hideg fogalma. | pelyhes fehér | Barna diofestés
Ismerkedés a Jaték a hoban, ho macko Nyomdazas,
hoval, hoemberépités. | Kis kuckoéja gyurmazas
héemberépités. | Ho allaganak Karacsony, Télapokészités
Mikulas varasa. | megfigyelése az | nagy kartonbol
Karacsonyi udvaron és a Karacsony Karacsonyi
késziilédés. szobdban Olvadas diszek készitése
Madarak Madaretetés. Konyhabal soO-liszt
megfigyelése. Felkészitjiik a Télapd itt van gyurmabol
Télbtcsuztatas. | gyerekeket a Farsangi
Farsangolas. Mikulas szemiiveg,
érkezésére. alarcfestés

Beszélgetiink a
Mikulasrol.
Mikulésrol sz616
mesekonyveket
nézegetlink
Adventi
késziilodés,
rahangolodas az
unnepre

Diszek készitése
Télbucsuztatas,

farsangi bal,
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alarc, sapkak
készitése
Zenehallgatas,

tanc
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Cél Modszer Versek, Mesék Kreativ
mondokak, tevékenységek
énekek
Tavasz Az ébredd Séta az udvaron, | Siiss fel nap | A hdrom | Papirvirdgok
(marc.- természet felfedezziik a Nyuszi nyul festése,
apr.- megfigyelése. viragzo ibolyat, | Gyuszi Csiga szinezése
maj.) Oltozkodés, megnézziik a fak | fekszik biga néne | Tojas festése,
iddjaras. duzzad¢ riigyeit, | arokban szinezése
Tavaszi szinek | riigyeztetés, Buj-byj Papirvagas
megismerése. z61diil a i, z6ldag (ollozas,
Husvét, nyuszi | megjelennek a Nyuszi flilét ragasztas)
varas. bogarak, hegyezi Ujjfestés
Anyak napja viddman Orgona aga Tésztabol
Gyermeknapi csiripelnek a Hova mész te nyaklanc flizése
programok madarak. kis nyulacska Anyak napjara
megszervezése. | Beszélgetiink az ajandék
iddjarasrol. készitése,
Melegebben siit papirbol, f6zott
a nap, gyurmabol,
oltozkodés, vagy so-liszt
kevesebb ¢€s gyurmabol,
vékonyabb ruha tenyérnyomat
kell. készitése.

Tojasokat és
tavaszi viragokat
festiink.

Anyék napjara
verset tanulunk,
ajandékot
készitiink.

Gyermeknapi
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rendezvény
(arcfestés, lufi
fujas,
szappanbuborék
fujas, jatek,

rajzolas krétaval)
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Cél Moédszer Versek, Mesék Kreativ
mondokak, tevékenységek
énekek
Nyar Nyari iddjaras | Beszélgetiink Ugraljunk, A harom Rajzolas,
(jun.-jul.- | ismertetése. az id6jarasrol, | mint a verebek | pillango szinezés a
aug.) Védelem a fejiiket védjikk | Fajjaaszél a teraszon
nyari erés a nap sugaraitol | fakat Gyurmazas
naptol. kalappal, Két kis madar Festés
Nyari boriiket il a fan
gylimolcsok naptejjel ovjuk.
ismertetése. Nyari élet az
Oltozkodés udvaron,
Minél tobb homokozas,
ido6t toltiink a | pancsolas.
szabadban. Nyari
gylumolcsok
izlelése,
kostolasa.

Ko6z06s bolesdde
latogatas.
Ovéné
latogatasa a
Munkahelyi

Bolesddében.
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3. Melléklet

Dunatijvarosi Szent Pantaleon Korhaz-Rendeldintézet
,Kisvakond a baratom” Munkahelyi Bolcsode I-111.
2400 Dunatjvéros, Vasmii u. 10.

Tel: 25/550-609

MEGALLAPODAS

Amely létrejott egyrészr6l a Dunaujvarosi Szent Pantaleon Korh4z-Rendeléintézet Dunatijviros
(székhely: 2400 Dunaujvaros, Koranyi S. u. 4-6.; Torzskdnyvi azonositd szam: 791946; addszam:
15791942-2-07, statisztikai szamjel: 15791942-8690-322-07, képviseli: Dr. Jobbagy Lajos
foigazgato,) altal fenntartott, Kisvakond a baritom” Munkahelyi Béleséde I-II-IILI. (2400
Dunatjvaros, Vasmi u. 10.), mint szolgaltatd, masrészrol ..............c..oevveiniiniriniiniinnannnn , mint
a Kisvakond a baritom” Munkahelyi Bolcséde I-II-III. (a tovabbiakban Bolcséde) felvételt
nyert kisgyermek torvényes képviseldje (tovabbiakban térvényes képviseld/sziild) kozott a gyermek
napkozbeni ellatasa érdekében az alabbi feltételek szerint:

1. Az ellitast igénybevevé gyermek adatai
NV swtsoosserienscsim st S S S B S AT o S S S S a3
Sziiletési helye, IdeJe: ......ouuiiuiii e
A o T S T e S S g e s
TALSZAMA - corswwswanamummanin s s s S s e S s S S Y S T S R S e A RS TR 0
Ellatas kezdetének napja: ............cocoevniviininannnnn. vérhat6 idGtartama. ..o sivasessavimasmminss
Sziilo/torvényes képviselGienek NeVe: ...........ouiiiiiiiiiiiiiii e

Szl hely;id6: s amaimnmmmm oo e s e e s ST S s
ANYJATIBVE! ettt ettt e e et

A Boleséde nyitva tartasi ideje: munkanapokon reggel 6.30 6ratél délutan 16.30 éraig, igény
esetén egyéni megallapodas alapjan.

2. Az ellatias formaja (a megfelelé jelolendd):

Egész napos a0
Fél napos O
Hatarozott idére N
Hatarozatlan idére a

3. Csoportbeosztas (a megfelelo jelolendd):

L. csoport ]
II. csoport[]
II.  csoportl]

4. A 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet eldirasainak megfeleléen az étrend osszeéllitasat dietetikus
végzi négyhetes forgoban, tavaszi-nyari, Oszi-téli, mely a korcsoport szdméra az el6irt napi
energiasziikségletet biztositja. A 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet 4. szamt melléklet adagolasi
eldirasa napi szinten a gyermekek szamara biztositott.

A gyermekenként fizetendé személyi téritési dij, a diétis étkezési dij 790 Ft + Afa/nap azaz
Hétszazkilencven Forint+Afa, azaz brutté 1003 F t/nap, brutté Ezerharom Forint/nap, havonta
az étkezési dij szorozva a gondozdsi nappal. Gondozési dij 0 Ft/h6, azaz Nulla Forint/ho. A
sziilok (vagy meghatalmazottjuk) egy Osszegben a targyho masodik hétfoi napjan fizetnek be, az
ellatasi dij atvételérdl nyugtat, sziikség esetén készpénzfizetési szamlat kapnak.

Betegség és hidnyzas esetén bejelentés alapjan az étkezés lemondésaval a téritési dij csokken.
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5. Etkezés biztositdsa

Ts

8.

9.

A havi ellatasi dij ellenében a napi nyitvatartasi idén beliil napi négyszeri (reggeli, tizérai, ebéd,
uzsonna) étkezés vehetd igénybe:

a. a gyermek koranak, fejlettségi fokanak megfelel6 élelmezés O

b. diétés étkezés (orvosi javaslatra) a

Textilia kezelése

e A gyermek ruhazatat (kinti, benti, valtocipd, az udvari jatszos véltéruha a szobatisztasagra
szoktatas miatt) a sziil9 biztositja,

e A Boleséde a sziikséges valamennyi egyéb textiliarél az intézmény gondosodik (t6rélkdzo,
agynemt, eloke, abrosz stb.),

e A gondozas, nevelés, fejlesztés személyi és targyi feltételeinek (a higiénés csomagot kivéve)
megteremtésének a jogszabalyi és modszertani eldirdsokban foglaltaknak megfeleléen az
intézmény gondoskodik.

A tisztasigi csomag beszerzése a sziilore harul az alibbiak szerint:
félévente (szeptember és februar honap)
2 csomag (200 db) papir zsebkend® téritési dij fizetésekor
1 cs. szalvéta
1 cs. uzsonnas zacsko
fogkrém (a sz4jhigiéne végzésétdl fliggd idépontban és mennyiségben)
fogkefe (a szajhigiéne végzésétdl fliggd idépontban és mennyiségben)
1 db tizendfiizet/beirataskor
sziikség szerint:

1. pelenka

2. torlokend6d

3. popsikrém

4. textilpelenka vagy pelenkazo alatét.

A szolgaltato a tisztasagi csomag beadasardl nyilvantartast vezet.

A Boleséde az tires férdhelyen, vagy tartosan hianyzé gyermek helyén gyermekfeliigyeletet kinal.
A gyermekfeliigyelet dijat a Szent Pantaleon Korhaz-Rendeldintézet Dunaujvéros ,,Kisvakond a
Baridtom” Kisvakond a baritom” Munkahelyi Béleséde I-III. téritési dij szabalyzata
tartalmazza.

A gyermekellatasért fizetendd dijak évente egyszer keriilnek megallapitasra.

A téritési dij fizetésére kotelezett sziil6/torvényes képvisel6 neve,

A szolgaltaté kapcsolattartéja:  Név:  Erdély-Frany6 Anna dpolasi igazgatd
Tel.: 436 (25) 550-400
E-mail: apolsasiigazgato(@pantaleon.hu
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10. A szerz6dé sziilé/torvényes képviselo villalja, hogy:

11.

12.

13.

A gyermeket ellatdo személyeknek a gyermekr6l megad szoban és irasban (iizend fiizet)
minden fontos és 1ényeges informéciot,

Téjékoztatast ad a gyermek megbetegedésérol és a megbetegedést 24 oran beliil jelzi, orvosi
igazolassal hozza a gyermeket vissza a k6zosségbe,

A gyermek fertdzo betegségérol tajékoztatja a Bolesodét,

Tajékoztatast ad mindennemi sériilésrol, tiinetr6l, amelynek kovetkezményeivel az ellatd
személy szamolhat,

Gondoskodik a gyermek valtoruhajarol,

Az ellatasi dijat pontosan fizeti,

A gyermek esetleges tavolmaradésat lehet6ség szerint a megel6z6 nap 8.00 ordig jelzi, ha
szeretné az étkezést is lemondani. Amennyiben a tdvolmaradas napjan jelzi a hianyzast, abban
az esetben a megrendelt étel éthordoban elvihetd,

Alulirott toérvényes képviseld nyilatkozom, hogy a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tv. 33. § (2) bekezdés értelmében az bélcsédei ellatas
tartalmarol, feltételeirdl, az intézmény rélam és gyermekemrdl vezetett nyilvantartasokrol, az
intézmény hazirendjérél, panaszjogom gyakorlasanak modjarél (35-36. §), a sziildi
érdekképviseleti forumrol tajékoztatast megkaptam,

Mint gyermekem térvényes képviseldje tudomasul veszem, hogy a gyermekek védelmérol és
a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. tv. 33. § (3) bekezdés b), c) pontja
értelmében a gyermekvédelmi torvény alapjan vezetett nyilvantartasokhoz adatot szolgaltatni,
valamint a jogosultsagi feltételekben és természetes személyazonositdé adatokban torténéd
valtozasokrol (név, lakcim, telefonszam) az intézmény vezetdjét értesiteni kotelességem.

Az ellitis megsziinésére vonatkozo6 szabalyok

e A Bilesdde megsziinik a megallapodas 1. pontjaban megjeldlt idétartam leteltével,
e A jogosultsagi feltételek megsziinésével.

A Bolesode megsziinésére Keriil sor:

e Ha az ellatas megsziintetését a jogosult torvényes képviseldje kezdeményezi,
e A hazirend ismételt, sulyos megsértésére kertil sor,

e A téritési dij nem kertil befizetésre az eldirt idépontig.

A szerz6dés felmondasat a szerz6do feleknek minimum 30 nappal el6re irasban kell jelezni.

Egyéb

Jelen megallapodas barmely pontjaban torténd valtozas esetén megallapodas modositasra keriil

Sor.

A szerz6d6 felek rogzitik, hogy a szolgaltaté koltségvetési szerv ellene adossagrendezési eljarés
nincs folyamatban, mig a térvényes képvisel6 cselekvoképes Magyar Allampolgar, igy a felek

jogligyletkdtési képessége korlatozva nincsen.

A szerzddés alairasaval, mint szerz6d6 fél hozzajarulok, hogy az egészségiigyi intézménnyel
kotott jelen szerzodés az Igénybevevoi Nyilvantartasba feltoltésre keriiljon, tovabba a szerzodés

tartalmi elemei, ideértve a szerzodésben szerepld szerzodéses partnerekre vonatkozo személyes

adatokat is, hozzaférhet6vé valjanak és azokon célhoz kototten adatfeldolgozasi tevékenységet
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végezhessenek a SzerzOdéstar adatkezel6i, adatfeldolgozoi, az Intézmény és az KENYSZI
(Igénybevevoéi Nyilvantartas) arra feljogositott munkatérsai.

A gyermek ellatassal kapcsolatban felmeriilt tovabbi kérdésekre, a hézirendben foglaltakkal
kapcsolatos tudnivalokra, a Munkahelyi Boleséde vezetéje ad vélaszt a torvényes képviseld
szamara.

A szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk. vonatkoz el6irasai az iranyadok.

A felek a jelen szerz6dést, elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyezot
alulirott napon ¢és helyen sajat keziileg helybenhagyoélag alairtak.

Dunagjvaros, ............. EVnssmmasseamantmmsmeisssam (16311 | SRR, nap
Dr. Jobbagy Lajos sziil6/torvényes képviselé
foigazgato

szolgaltato képviseletében
Pénziigyi ellenjegyzo Jogi ellenjegyzo
A Kisvakond a baritom” Munkahelyi Bélcséde I-I11. hazirendjét és napirendjét megismertem,
a benne foglaltakkal egyetértek:
A sziilovel felmeriild barmilyen probléma vagy konfliktus keletkezésének észlelése esetén a
Munkahelyi Boleséde munkatarsai jelzik a fenntarté képviseléjének, aki részt vesz a

kompromisszum-keres6 folyamatban. Amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, tigy a Gyvt.
37. A.§. 3 bekezdése értelmében a fenntarto az ellatast megsziintetheti.
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